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９ 紙申請登録 
 

紙申請登録では、業者から紙で受け付けた申請を入力することができます。 

次のような操作の流れとなります。 

 

発注者専用ポータルサイト  

↓  

ログイン  

↓  

メニュー(共通審査) 共通審査担当者向けのメニュー画面です。 

↓  

紙申請登録 
申請年度や申請区分、入札参加種別、業者番号を

指定し、紙申請登録を開始します。 
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９.１ メニュー(共通審査) 

 
本システムにログインして、メニューを表示させます。 

 

「紙申請登録」リンクを押下します。 

 

 
 

 

ボタン・リンク 

番号 ボタン・リンク名称 処理 

① 申請情報検索 「申請情報検索(共通審査)」に遷移します。 

② 紙申請登録 「紙申請登録画面」に遷移します。 

③ 
パスワード発行 

業者検索 
「パスワード発行業者検索画面」に遷移します。 

 

③ 

① ② 
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９.２ 紙申請登録 

 
紙申請登録の情報を選択、入力し、「次へ」ボタンを押下します。 

 

申請区分に新規申請以外を選択した場合、業者番号が入力必須です。 

 

申請年度に、定期受付を行っている申請対象の年度を指定した場合、申請区分は新規申請のみ選択

可能です。 

現年度で名簿に登載されている業者の業者番号を入力した場合、継続申請として扱います。 

 

 

 
 

 

 

入力項目 

項目名称 入力条件等 

(1)申請年度 申請年度を指定します 

(2)申請区分 申請区分を指定します。 

(3)入札参加種別 入札参加種別を選択します。 

(4)業者番号 業者番号を入力します。 

 

 

 

ボタン・リンク 

番号 ボタン・リンク名称 処理 

① 次へ 「申請概要画面」に遷移します。 

 

① 

(1) 

(2)  

(3)  

(4) 
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９.３ 申請の注意事項 

 
「申請概要」画面以降の手順は業者側の申請登録と同様です。 

業者側の以下のマニュアルから、申請内容に合うマニュアルを参照してください。 

 

・3 新規申請／継続申請（工事） 

・8 変更申請（工事） 

・3 新規申請／継続申請（業務） 

・8 変更申請（業務） 

・3 新規申請／継続申請（物品・役務） 

・8 変更申請（物品・役務） 

・9 削除申請（共通） 

 

 

ただし、業者側の申請登録とは以下の点が異なりますのでご注意ください。 

 

・一時保存機能はありません。 

・「申請概要」画面から「入力内容確認」画面まで、「メニューへ戻る」機能はありません。 

・紙申請登録後に申請受付通知メールは送信されません。 

・修正指示による修正を行うことはできません。 

申請内容に誤りがあった場合、「申請照会（共通審査）」画面より申請取消を行い、再度申請し

てください。 

 


