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1. 基本操作 

1) システムの利用開始 

 

  

1.  ログイン画面で「ログイン ID」「パスワード」を入力し「ログイン」ボタンを押下します。 
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2) 画面の構成 

 

  

1.  ログイン後の画面構成は以下のとおりです。 

・ヘッダ部 

  ログインユーザの情報を表示します。 

・メニュー部 

  システムの各機能を選択します。 

・基本部 

  機能毎に入力画面を表示します。 

 

 

ヘッダ部 

メニュー部 基本部 
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3) システムの終了 

 

  

1.  ヘッダ部の「ログアウト」ボタンを押下することで、ログイン画面に戻ります。 
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2. 案件検索・一覧 

1) 新規案件作成（工事／業務） 

1.  工事／業務の案件を新規登録します。 

 

「案件検索・一覧」機能を選択します。 

検索条件の「工事／業務」を選択します。 

「新規案件作成」ボタンを押下します。 
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2.  案件情報を入力し「登録」ボタンを押下します。 

確認画面で OK を押下することで案件を登録します。 

 入力必須項目はタイトルに赤ラベルが表示されます。 

「一時保存」ボタンを押下すると、入力必須項目が未入力の状態でも登録が可能となります。 
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2) 新規案件作成（物品／役務） 

1.  物品／役務の案件を新規登録します。 

 

「案件検索・一覧」機能を選択します。 

検索条件の「物品／役務」を選択します。 

「新規案件作成」ボタンを押下します。 
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2.  案件情報を入力し「登録」ボタンを押下します。 

確認画面で OK を押下することで案件を登録します。 

 入力必須項目はタイトルに赤ラベルが表示されます。 

「一時保存」ボタンを押下すると、入力必須項目が未入力の状態でも登録が可能となります。 
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3) 案件修正 

1.  案件情報の修正を行います。 

 ※電子入札へ連携済みの案件は修正できません。 

 

「案件検索・一覧」機能を選択します。 

検索条件を指定します。 

条件に該当する案件の一覧が表示されます。 

修正したい案件行の「修正」ボタンを押下します。 
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2.  案件情報を入力し「更新」ボタンを押下します。 

確認画面で OK を押下することで案件を更新します。 

「一時保存」ボタンを押下すると、入力必須項目が未入力の状態でも更新が可能となります。 
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4) 案件削除 

 

  

1.  案件情報の削除を行います。 

 ※電子入札へ連携済みの案件は削除できません。 

 

「案件検索・一覧」機能を選択します。 

検索条件を指定します。 

条件に該当する案件の一覧が表示されます。 

削除したい案件行の「削除」ボタンを押下します。 

確認画面で OK を押下することで案件を削除します。 
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5) 引用作成 

1.  引用作成とは、既存の案件情報を元に新規案件を作成する機能です。 

 

「案件検索・一覧」機能を選択します。 

検索条件を指定します。 

条件に該当する案件の一覧が表示されます。 

引用したい案件行の「引用作成」ボタンを押下します。 
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2.  選択した案件と同じ内容が初期設定されますので、 

案件情報を入力し「登録」ボタンを押下します。 

確認画面で OK を押下することで案件を登録します。 

「一時保存」ボタンを押下すると、入力必須項目が未入力の状態でも登録が可能となります。 

 

 

 

 



事務支援システムマニュアル（担当者） 

 16 / 59 

 

6) 指名業者登録 

1.  指名案件の場合、指名業者を登録します。 

 

「案件検索・一覧」機能を選択します。 

検索条件を指定します。 

条件に該当する案件の一覧が表示されます。 

指名したい案件行の「指名」ボタンを押下します。 
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2.  指名業者を検索します。 

 

業者の検索条件を指定します。 

条件に該当する業者の一覧が左下一覧部分に表示されます。 

 電子入札での利用者登録がされていない業者は「利用者登録」が「×」と表示されます。 

 「検索情報」で「業者」とすると業者情報を元に業者を検索します。 

 「検索情報」で「指名グループ」とすると指名グループを元に業者を検索します。 

 

 

3.  指名業者を選択します。 

 

左下一覧部の業者のうち、指名する業者行をチェックし「追加」ボタンを押下します。 

右下一覧部に業者が追加されます。 
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4.  指名業者を確定します。 

 

２．３．の操作を繰り返して指名業者を確定します。 

5.  指名通知書を電子入札システムで自動発行する場合。（工事） 

 

事前に事務支援システム側で指名通知書発行に必要な情報を設定することで電子入札システ

ムより指名通知書が自動発行可能となります。 

① 「電子入札での指名通知書自動発行」をチェックします。 

② 指名通知書情報を入力します。 

A：一括で入力する場合 

指名業者のチェックボックスをチェックし「指名通知書一括作成」 

ボタンを押下します。 

指名通知書記載内容へ必要項目を入力し「確定」ボタンを押下します。 

B：個別に入力する場合 

   指名業者行の「通知書」ボタンを押下します。 

指名通知書記載内容へ必要項目を入力し「確定」ボタンを押下します。 

③ 指名通知書情報を入力したら指名業者行の「通知入力」が○になります。 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

①  

 ② A 
② B 
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6.  最後に「登録」「更新」ボタンを押下します。 

確認画面で OK を押下することで案件を登録します。 

 登録時に利用者登録されていない業者がある場合は警告メッセージが表示されます。 

 

 ※ここで「登録」「更新」しないと指名業者、指名通知書の情報は保存されません。 
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7) 指名業者削除 

 

 

 

 

 

 

1.  登録済みの指名業者を削除する方法。 

 

右下一覧部の業者のうち、削除する業者行をチェックし「削除」ボタンを押下します。 

右下一覧部より業者が削除されます。 

 

 

2.  削除を確定します。 

 

「登録」「更新」ボタンを押下することで削除を確定します。 
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8) 入札参加者指名調書出力 

 

1.  指名業者をもとに入札参加者指名調書を出力します。 

 ※工事案件のみ出力可能です。 

 

「案件検索・一覧」機能を選択します。 

検索条件を指定します。 

条件に該当する案件の一覧が表示されます。 

印刷したい案件行の「調書」ボタンを押下します。 

 

 

2.  PDF ファイルが作成されますので、「ファイルを開く」にて PDF ファイルを開きます。 

「保存」により PDF ファイルの保存も可能です。 
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9) 入札参加者指名調書 CSV 出力 

1.  入札参加者指名調書の Excel ファイル用 CSV を出力します。 

 ※物品・役務を除く。 

 

「案件検索・一覧」機能を選択します。 

検索条件を指定します。 

条件に該当する案件の一覧が表示されます。 

出力したい案件行の「調書 CSV」ボタンを押下します。 

 

 

2.  CSV ファイルが作成されますので、「ファイルを開く」にて CSV ファイルを開きます。 

「保存」により CSV ファイルの保存も可能です。 

 

 

3.  CSV ファイルのセルを全選択し、コピーします。 
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4.  入札参加者指名調書 CSV 用のテンプレートに値のみ貼り付けします。 

 

 

 

 

貼り付けのメニューから

値のみ貼り付けを選択 
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10) 入札参加者名簿 CSV 出力 

  

1.  入札参加者名簿の Excel ファイル用 CSV を出力します。 

 ※物品・役務を除く。 

 

「案件検索・一覧」機能を選択します。 

検索条件を指定します。 

条件に該当する案件の一覧が表示されます。 

出力したい案件行の「入札参加者名簿」ボタンを押下します。 

 

 

2.  CSV ファイルが作成されますので、「ファイルを開く」にて CSV ファイルを開きます。 

「保存」により CSV ファイルの保存も可能です。 

 

 

3.  CSV ファイルのセルを全選択し、コピーします。 
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4.  入札参加者名簿 CSV 用のテンプレートに値のみ貼り付けします。 

 

 

 

 

貼り付けのメニューから

値のみ貼り付けを選択 
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11) 命令書 CSV 出力 

1.  命令書の Excel ファイル用 CSV を出力します。 

 ※物品・役務を除く。 

 

「案件検索・一覧」機能を選択します。 

検索条件を指定します。 

条件に該当する案件の一覧が表示されます。 

出力したい案件行の「命令書」ボタンを押下します。 

 

 

2.  CSV ファイルが作成されますので、「ファイルを開く」にて CSV ファイルを開きます。 

「保存」により CSV ファイルの保存も可能です。 

 

 

3.  CSV ファイルのセルを全選択し、コピーします。 

 

 

4.  命令書 CSV 用のテンプレートに値のみ貼り付けします。 
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貼り付けのメニューから

値のみ貼り付けを選択 
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12) 電子入札システムへ案件の連携 

 

 

  

1.  登録した案件、指名業者の情報を電子入札システムへ連携します。 

 ※電子入札への連携は一案件につき一回のみ可能です。 

※連携した案件は、事務支援システムから情報の修正ができなくなります。 

※一時保存中の案件は連携できません。 

（一時保存中の案件は「一時保存」が「○」と表示されます。） 

 

「案件検索・一覧」機能を選択します。 

検索条件を指定します。 

条件に該当する案件の一覧が表示されます。 

連携したい案件の行をチェック（複数選択可）し「選択案件を連携」ボタンを押下します。 

確認画面で OK を押下することで案件を連携します。 
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3. 開札結果管理 

1) 開札結果確認 

 

  

1.  電子入札システムでの開札結果情報を事務支援システムより参照します。 

 

「開札結果管理」機能を選択します。 

検索条件を指定します。 

条件に該当する案件の一覧が表示されます。 

確認したい案件行の「詳細」ボタンを押下します。 

 

 

 

2.  詳細情報を確認します。 
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4. 案件 CSV 取込 

1) 案件 CSV 取込 

 

  

1.  CSV ファイルを元に案件を一括で事務支援システムに登録することが可能です。 

 

「案件 CSV 取込」機能を選択します。 

取込む案件の種類により「工事／業務」もしくは「物品／役務」を選択します。 

 

 

2.  「参照」ボタン押下で読み込む CSV ファイルを選択します。 

 ※CSV の形式は「案件取込 CSV ファイルレイアウト」参照 

 

「案件取込実行」ボタンを押下します。 

確認画面で OK を押下することで案件を一括登録します。 

 ※CSV データに矛盾がある場合はエラーメッセージが表示され取り込まれません。 
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5. 指名業者情報 TSV 取込 

1) 指名業者情報 TSV 取込 

 

  

1.  TSV ファイルを元に指名業者を一括で事務支援システムに登録することが可能です。 

 

「指名業者情報 TSV 取込」機能を選択します。 

 

 

2.  「参照」ボタン押下で読み込む TSV ファイルを選択します。 

 ※TSV の形式は「指名業者情報取込 TSV ファイルレイアウト」参照 

 

「指名業者情報取込実行」ボタンを押下します。 

確認画面で OK を押下することで指名業者を一括登録します。 

 ※TSV データに矛盾がある場合はエラーメッセージが表示され取り込まれません。 
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6. 業者検索・一覧 

1) 新規業者作成 

1.  業者情報を新規登録します。 

 ※この機能は、業者担当者でのみ使用可能です。 

 ※この機能は、資格申請システムを利用される機関では使用不可となります。 

 

「業者検索・一覧」機能を選択します。 

業者の種類により検索条件の「工事／業務」もしくは「物品／役務」を選択します。 

「新規業者作成」ボタンを押下します。 
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2.  業者情報を入力し「登録」ボタンを押下します。 

確認画面で OK を押下することで業者を登録します。 

 入力必須項目はタイトルに赤ラベルが表示されます。 
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2) 業者修正 

1.  業者情報を修正します。 

 ※この機能は、業者担当者でのみ使用可能です。 

 ※この機能は、資格申請システムを利用される機関では使用不可となります。 

 

「業者検索・一覧」機能を選択します。 

検索条件を指定します。 

条件に該当する業者の一覧が表示されます。 

修正したい業者行の「修正」ボタンを押下します。 
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2.  業者情報を入力し「更新」ボタンを押下します。 

確認画面で OK を押下することで業者を更新します。 
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3) 業者削除 

 

  

1.  業者情報を削除します。 

 ※この機能は、業者担当者でのみ使用可能です。 

 ※この機能は、資格申請システムを利用される機関では使用不可となります。 

 

「業者検索・一覧」機能を選択します。 

検索条件を指定します。 

条件に該当する業者の一覧が表示されます。 

削除したい業者行の「削除」ボタンを押下します。 

確認画面で OK を押下することで業者を削除します。 
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4) 技術者情報登録 

1.  業者毎に技術者情報を管理します。 

 ※この機能は、業者担当者でのみ登録、修正可能です。 

 ※この機能は、案件担当者では照会機能となります。 

 ※この機能は、資格申請システムを利用される機関では照会機能となります。 

 

「業者検索・一覧」機能を選択します。 

検索条件を指定します。 

条件に該当する業者の一覧が表示されます。 

技術者を登録したい業者行の「技術者」ボタンを押下します。 

確認画面で OK を押下することで業者を削除します。 
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2.  技術者情報を管理します。 

 

「分類」「技術者」を選択し「追加」ボタン押下で技術者を登録します。 

「人数」に技術者の人数を入力します。 

「削除」ボタン押下で行を削除します。 

 

 

3.  最後に「登録」ボタンを押下します。 

確認画面で OK を押下することで案件を登録します。 
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7. 指名グループ管理 

1) 新規グループ作成 

1.  指名グループを新規登録します。 

 

「指名グループ管理」機能を選択します。 

指名グループの種類により検索条件の「工事／業務」もしくは「物品／役務」を選択します。 

「新規グループ作成」ボタンを押下します。 

 

 

2.  「指名グループ名」を入力します。 
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3.  指名グループに設定する業者を検索します。 

 

業者の検索条件を指定します。 

条件に該当する業者の一覧が左下一覧部分に表示されます。 

 

 

4.  指名グループに設定する業者を選択します。 

 

左下一覧部の業者のうち、追加する業者行をチェックし「追加」ボタンを押下します。 

右下一覧部に業者が追加されます。 
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5.  指名グループ業者を確定します。 

 

３．４．の操作を繰り返して指名グループ業者を確定します。 

最後に「登録」ボタンを押下します。 

確認画面で OK を押下することで案件を登録します。 
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2) グループ修正 

 

1.  指名グループを修正します。 

 

「指名グループ管理」機能を選択します。 

検索条件を指定します。 

条件に該当する指名グループの一覧が表示されます。 

修正したい指名グループ行の「修正」ボタンを押下します。 

 

 

2.  指名グループを追加削除し、「更新」ボタンを押下します。 

確認画面で OK を押下することで指名グループを更新します。 
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3) グループ削除 

 

  

1.  指名グループを削除します。 

 

「指名グループ管理」機能を選択します。 

検索条件を指定します。 

条件に該当する指名グループの一覧が表示されます。 

削除したい指名グループ行の「削除」ボタンを押下します。 

確認画面で OK を押下することで指名グループを削除します。 

 

 

 



事務支援システムマニュアル（担当者） 

 44 / 59 

 

8. 入札参加者名簿出力 

1) 入札参加者名簿出力 

 

  

1.  業者情報を元に入札参加者名簿 CSV ファイルを作成します。 

 

「入札参加者名簿出力」機能を選択します。 

業者の種類により検索条件の「工事／業務」もしくは「物品／役務」を選択します。 

作成条件を指定します。 

 ※資格申請システムを利用される機関では、詳しい条件設定が使用可能となります。 

「CSV 出力」ボタンを押下します。 

確認画面で OK を押下することで CSV ファイルを作成します。 

 

 

 

2.  CSV ファイルが作成されますので、「ファイルを開く」にて CSV ファイルを開きます。 

「保存」により CSV ファイルの保存も可能です。 

※資格申請システムを利用される機関では、詳しい情報（希望業種など）が出力可能となり

ます。 
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9. 統計データ等出力 

1) 統計データ等出力 

1.  各種情報を元に統計データ等 CSV ファイルを作成します。 

 

「統計データ等出力」機能を選択します。 

「データ抽出」を選択します。 

「データ抽出対象」より出力する内容を選択します。 

 ※「データ抽出対象」は、事前に運用 SE が設定した内容のみ選択可能です。 
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2.  抽出条件を設定する項目にはチェックが表示されていますので、 

それぞれ項目を入力します。 

「CSV 出力」ボタンを押下します。 

確認画面で OK を押下することで CSV ファイルを作成します。 

 

 

 

3.  CSV ファイルが作成されますので、「ファイルを開く」にて CSV ファイルを開きます。 

「保存」により CSV ファイルの保存も可能です。 
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10. 案件取込 CSV ファイルレイアウト 

1) CSV ファイル仕様 

項目 仕様 

文字コード ASCII ＋ Shift-JIS 

（ただし、機種依存文字、外字を除く） 

項目の長さ 可変長 

項目間の区切り文字 「,」半角カンマ（0x2C） 

項目間の囲み文字 「"」ダブルクォート（0x22） 

行間の区切り文字 改行コード CR+LF（0x0D ＋ 0x0A） 

文字修飾 項目はダブルクォート「"」で囲む事とする。 

意図的な改行コード(案件情報の評価項目名称)は 

「\n」を設定する。 

拡張子 .csv 

備考 CSV ファイルは、１行＝１レコードとし、 

１レコードの情報が複数行にまたがる事は禁止。 

（１行の定義は改行コードによって判別する） 

項目と項目の切り分けはカンマ「,」で行う。 
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2) 工事／業務用案件取込 CSV 項目 

No 項目名 桁数 必須項目 説明・コード仕様 CSV 設定例 

1 調達案件名称 128 ○ 
調達案件の名称。全角 128 文字以内

（半角だと 255 文字以内）。 

"県道０００号線改修工事" 

2 管理コード 4 ○ 

課係毎の管理コード。 

任意の 4 桁の番号を指定する。（他の

案件の管理コードと重複可） 

"0001" 

3 所在地 2 ○ 

調達案件の所在地（都道府県）。指定

方法は電子調達システムの「都道府

県」コードに従う。 

"32" 

4 品目分類番号 2 ○ 

調達案件の品目分類。 

指定方法は電子調達システムの「品目

分類」コードに従う。 

"41" 

5 入札方式番号 7 ○ 

調達案件の入札方式。 

指定方法は電子調達システムの「入札

方式」コードに従う。 

"1002011" 

6 工種区分 7 ○ 

調達案件の工種区分。 

指定方法は電子調達システムの「工種

区分」コードに従う。 

"0200501" 

7 VE 案件フラグ 1 ○ 

調達案件の入札時 VE。 

0：入札時 VE なし 

1：入札時 VE あり 

常に"0"固定。 

8 落札方式区分 1 ○ 

調達案件の落札方式。 

0：価格競争 

1：総合評価（従来版） 

4：総合評価（拡充版） 

"0" 

9 調達区分 2 ○ 

調達案件の工事/コンサル区分。 

00：工事 

01：コンサル 

"00" 

10 内訳有無フラグ 1 ○ 

調達案件の内訳書有無状態。 

0：内訳書なし 

1：内訳書あり 

"0" 

11 消費税率 3   
調達案件で指定される「価格」に対する

消費税率。 

"8" 

12 予定価格公開設定 1   

調達案件の予定価格の公開設定。 

0：事前公開 

1：事後公開 

2：非公開 

"0" 
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13 公開価格 1   

調達案件の予定価格を事前公開する

場合の表示上の税扱い。 

0：税抜き 

1：税込み 

"0" 

14 予定価格 12   
調達案件の予定価格を事前公開にす

る場合の予定価格（税抜き） 

"10000000" 

15 工事または業務内容 100 ※ 
調達案件の業務内容の詳細。全角 100

文字以内（半角だと 200 文字以内）。 

"県道０００号線 ××付近補修工事

" 

16 公告文書 URL 100 ※ 調達案件の公告文書 URL。 
"https://choutatsuweb.pref.shimane.l

g.jp/portal/" 

17 入札説明書等 URL 100 ※ 調達案件の入札説明書等 URL。 
"https://choutatsuweb.pref.shimane.l

g.jp/portal/" 

18 提出要請書 URL 100 ※ 調達案件の提出要請書 URL。 
"https://choutatsuweb.pref.shimane.l

g.jp/portal/" 

19 総合評価計算式 ID 2 ※ 

調達案件の評価値の算出方式を登

録。 

01:除算方式 

02:加算方式１ 

03:加算方式２ 

"01" 

20 評価項目名称 160 ※ 

案件の落札方式が総合評価の場合

に、評価する項目の名称。全角 160 文

字以内（半角だと 320 文字以内）。 

※意図的に改行コードを含めたい場合

は、改行コードを「\n」で指定のこと。 

"施工計画\n 企業の施工能力\n 配

置予定技術者の能力" 

21 公告日/公示日等 10 ○ 調達案件の公告日／公示日。 "2008/06/15" 

22 入札説明書説明請求期限 10 ※ 調達案件の入札説明書請求期限日。 "2008/06/17" 

23 
参加資格申請書受付開始日

時 
16 ※ 

調達案件の参加資格申請書受付開始

日時。 

"2008/06/18 12:00" 

24 
参加資格申請書受付締切日

時 
16 ※ 

調達案件の参加資格申請書受付締切

日時。 

"2008/06/19 12:00" 

25 確認通知書発行開始日時 16 ※ 
調達案件の確認通知書発行開始日

時。 

"2008/06/20 12:00" 

26 確認通知書発行終了日時 16 ※ 
調達案件の確認通知書発行終了日

時。 

"2008/06/21 12:00" 

27 指名通知書発行開始日時 16 ※ 
調達案件の指名通知書発行開始日

時。 

"2008/06/22 12:00" 

28 指名通知書発行終了日時 16 ※ 
調達案件の指名通知書発行終了日

時。 

"2008/06/23 12:00" 

29 見積依頼通知書発行開始日 16 ※ 調達案件の見積依頼通知書発行開始 "2008/06/24 12:00" 
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時 日時。 

30 
見積依頼通知書発行終了日

時 
16 ※ 

調達案件の見積依頼通知書発行終了

日時。 

"2008/06/25 12:00" 

31 
提出意思確認書受付開始日

時 
16 ※ 

調達案件の提出意思確認書受付開始

日時。 

"2008/06/26 12:00" 

32 
提出意志確認書受付締切日

時 
16 ※ 

調達案件の提出意志確認書受付締切

日時。 

"2008/06/27 12:00" 

33 技術提案書受付開始日時 16 ※ 
調達案件の技術提案書受付開始日

時。 

"2008/06/28 12:00" 

34 技術提案書受付終了日時 16 ※ 
調達案件の技術提案書受付終了日

時。 

"2008/06/29 12:00" 

35 特定通知書発行開始日時 16 ※ 
調達案件の特定通知書発行開始日

時。 

"2008/06/30 12:00" 

36 特定通知書発行終了日時 16 ※ 
調達案件の特定通知書発行終了日

時。 

"2008/07/01 12:00" 

37 入札書受付予定開始日時 16 ※ 
調達案件の入札書受付予定開始日

時。 

"2008/07/02 12:00" 

38 入札書受付予定締切日時 16 ※ 
調達案件の入札書受付予定締切日

時。 

"2008/07/03 12:00" 

39 嫌義の受付期限日時 16 ※ 調達案件の嫌義の受付期限日時。 "2008/07/04 12:00" 

40 内訳書開封予定日時 16 ※ 調達案件の内訳書開封予定日時。 "2008/07/05 12:00" 

41 開札予定日時 16 ※ 調達案件の開札予定日時。 "2008/07/10 12:00" 

42 工期または履行期限 10 ※ 調達案件の工期または履行期限。 "2008/09/30" 

43 工事または納入場所 50 ※ 

調達案件の工事または納入場所。全

角 50 文字以内（半角だと 100 文字以

内）。 

"県道０００号線 ○×付近" 

44 現場説明会日時 16 ※ 調達案件の現場説明会日時。 
"2008/06/18 12:00" 

45 現場説明会場所 50 ※ 
調達案件の現場説明会場所。全角 50

文字以内（半角だと 100 文字以内）。 

"○×事務所 １Ｆ" 

46 未使用       常に""固定。 

47 未使用       常に""固定。 

48 未使用       常に""固定。 

49 未使用       常に""固定。 

50 未使用       常に""固定。 

51 未使用       常に""固定。 

52 未使用       常に""固定。 

53 未使用       常に""固定。 

54 未使用       常に""固定。 
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55 未使用     
 

常に""固定。 

56 未使用       常に""固定。 

57 未使用       常に""固定。 

58 未使用       常に""固定。 

59 未使用       常に""固定。 

60 発注機関番号 4 ○ 
指定方法は電子調達システムの「調達

機関」コードに従う。 

"3200" 

61 発注区分 1 ○ 0：工事 固定 "0" 

62 未使用       常に""固定。 

            

 

 ※：入力の要否は「（ア）入札方式別必須入力項目表（工事／業務）」参照 
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(ア) 入札方式別必須入力項目表（工事／業務） 

№ 詳細項目 

入札方式(№5) 一般競争入札 指名競争入札 
標準 

プロポーザル 

随意契

約 

内訳書有無(№10) 内訳書あり(1) 内訳書あり(1) 内訳書なし(0) － － 

落札方式(№8) 
価格競争 

(0) 

総合評価 

(従来版) 

(1) 

総合評価 

(拡充版) 

(4) 

価格競争 

(0) 

総合評価 

(拡充版) 

(4) 

価格競争 

(0) 

総合評価 

(拡充版) 

(4) 

－ － 

15 工事または業務内容 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ 

16 公告文書 URL ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ 

17 入札説明書等 URL ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ × 

18 提出要請書 URL × × × × × × × ◎ × 

19 総合評価計算式 ID × × ◎ × ◎ × ◎ × × 

20 評価項目名称 × ◎ ◎ × ◎ × ◎ × × 

22 入札説明書説明請求期限 ◎ ◎ ◎ ○ ○ ○ ○ ○ × 

23 参加資格申請書受付開始日時 ◎ ◎ ◎ × × × × × × 

24 参加資格申請書受付締切日時 ◎ ◎ ◎ × × × × × × 

25 確認通知書発行開始日時 ◎ ◎ ◎ × × × × × × 

26 確認通知書発行終了日時 ◎ ◎ ◎ × × × × × × 

27 指名通知書発行開始日時 × × × ◎ ◎ ◎ ◎ × × 

28 指名通知書発行終了日時 × × × ◎ ◎ ◎ ◎ × × 

29 見積依頼通知書発行開始日時 × × × × × × × × ◎ 

30 見積依頼通知書発行終了日時 × × × × × × × × ◎ 

31 提出意思確認書受付開始日時 × × × × × × × × ◎ 

32 提出意思確認書受付締切日時 × × × × × × × ◎ ◎ 

33 技術提案書受付開始日時 × × × × × × × ◎ × 

34 技術提案書受付終了日時 × × × × × × × ◎ × 

35 特定通知書発行開始日時 × × × × × × × ○ × 

36 特定通知書発行終了日時 × × × × × × × ○ × 

37 入札書（見積書）受付予定開始日時 ◎ ◎ ◎ ◎ ◎ ◎ ◎ ○ ◎ 

38 入札書（見積書）受付予定締切日時 ◎ ◎ ◎ ◎ ◎ ◎ ◎ ○ ◎ 

39 嫌義の受付期限日時 × × ○ × ○ × ○ × × 

40 内訳書開封予定日時 ◎ ◎ ◎ ◎ ◎ × × × × 

41 開札予定日時 ◎ ◎ ◎ ◎ ◎ ◎ ◎ ○ ◎ 

42 工期または履行期限 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ 

43 工事または納入場所 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ 

44 現場説明会日時 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ 

45 現場説明会場所 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ 

◎：必須入力  ○：任意入力  ×：入力不要（入力された場合はエラー） 
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3) 物品／役務用案件取込 CSV 項目 

No 項目名 桁数 必須項目 説明・コード仕様 CSV 設定例 

1 調達案件名称 128 ○ 
調達案件の名称。全角 128 文字以内（半

角だと 255 文字以内）。 

"○○資材購入" 

2 管理コード 4 ○ "0001"固定 "0001" 

3 所在地 2 ○ "01"固定 "01" 

4 品目分類番号 2 ○ 01：物品 固定 "01" 

5 入札方式番号 7 ○ 

調達案件の入札方式。 

指定方法は電子調達システムの「入札方

式」コードに従う。 

"8002010" 

6 工種区分 7 ○ 9000000：物品 固定 "9000000" 

7 年度 4 ○ 
調達案件の年度。 

西暦 4 桁 

"2014" 

8 物品数量 20 ※ 
調達案件の調達数量。 

整数 

"100" 

9 総合評価計算式 ID 2 ※ 

調達案件の総合評価計算式 ID。 

01：除算方式 

02：加算方式 

"01" 

10 総合評価計算式番号 2 ※ 

調達案件の総合評価計算式番号。 

電子入札システムの計算式保守-計算式

設定画面での番号 

"01" 

11 政府調達フラグ 1 ○ 

調達案件の政府調達案件有無状態。 

0：政府調達案件に該当しない 

1：政府調達案件に該当する 

"0" 

12 予定契約案件フラグ 1 ○ 

調達案件の予約契約案件有無状態。 

0：予約契約案件に該当しない 

1：予約契約案件に該当する 

"0" 

13 内訳有無フラグ 1 ○ 

調達案件の内訳書有無状態。 

0：内訳書なし 

1：内訳書あり 

"0" 

14 消費税率 3   
調達案件で指定される「価格」に対する消

費税率。 

"8" 

15 予定価格公開設定 1   

調達案件の予定価格の公開設定。 

0：事前公開 

1：事後公開 

2：非公開 

"0" 

16 公開価格 1   

調達案件の予定価格を事前公開する場

合の表示上の税扱い。 

0：税抜き 

"1" 
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1：税込み 

17 予定価格 
12 

（9.2） 
  

調達案件の予定価格を事前公開にする

場合の予定価格（税抜き） 

小数点以下なしの場合：整数値 

小数点以下ありの場合：整数値＋.＋小

数値（2 桁） 

"10000000"、または、”10000000.00” 

18 公告文書 URL 100 ○ 調達案件の公告文書 URL。 
"https://choutatsuweb.pref.shimane.l

g.jp/portal/" 

19 資格区分 3 ○ 

調達案件の資格の種類。 

011：物品の製造 

012：物品の販売 

013：役務等の提供 

014：物品の購入 

"012" 

20 等級区分 5 ○ 

調達案件の等級の種類。 

10000：A 

01000：B 

00100：C 

00010：D 

11110：A～D全て 

"11110" 

21 営業品目コード 6 ○ 

調達案件の営業品目。 

指定方法は電子調達システムの「営業品

目」コードに従う。 

"012023" 

22 地域区分コード 8 ○ 

調達案件の地域区分。 

10000000：北海道のみ該当 

01000000：東北のみ該当 

00100000：関東・甲信越のみ該当 

00010000：東海・北陸のみ該当 

00001000：近畿のみ該当 

00000100：中国のみ該当 

00000010：四国のみ該当 

00000001：九州・沖縄のみ該当 

11111111：全て該当 

"11111111" 

23 未使用       常に""固定。 

24 未使用       常に""固定。 

25 未使用       常に""固定。 

26 公告掲載日 10 ○ 調達案件の公告（公示）掲載開始日。 "2014/06/11" 

27 

 
公告掲載終了日 10 ○ 調達案件の公告（公示）掲載終了日。 

"2014/06/18" 
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28 
参加資格申請書等（技術提

案書等）受付締切日時 
16 ※ 

調達案件の参加資格申請書等（または、

技術提案書等）の受付締切日時。 

"2014/06/19 12:00" 

29 入札書受付予定締切日時 16 ○ 調達案件の入札書受付予定締切日時。 "2014/07/03 12:00" 

30 開札予定日時 16 ○ 調達案件の開札予定日時。 "2014/07/10 12:00" 

31 備考 128   
調達案件の備考。全角 128 文字以内（半

角だと 255 文字以内）。 

"予定" 

32 価格の種別 3   

調達案件の価格の種類。 

（空欄）：小数点以下なし 

2：小数点以下あり 

””、または、”2” 

33 未使用       常に""固定。 

34 未使用       常に""固定。 

35 未使用       常に""固定。 

36 未使用       常に""固定。 

37 未使用       常に""固定。 

38 未使用       常に""固定。 

39 未使用       常に""固定。 

40 未使用       常に""固定。 

41 未使用       常に""固定。 

42 未使用       常に""固定。 

43 未使用       常に""固定。 

44 未使用       常に""固定。 

45 未使用       常に""固定。 

46 未使用       常に""固定。 

47 未使用       常に""固定。 

48 未使用       常に""固定。 

49 未使用       常に""固定。 

50 未使用       常に""固定。 

51 未使用       常に""固定。 

52 未使用       常に""固定。 

53 未使用       常に""固定。 

54 未使用       常に""固定。 

55 未使用     
 

常に""固定。 

56 未使用       常に""固定。 

57 未使用       常に""固定。 

58 未使用       常に""固定。 

59 未使用       常に""固定。 

60 発注機関番号 4 ○ 
指定方法は電子調達システムの「調達機

関」コードに従う。 

"3200" 

61 発注区分 1 ○ 1：物品 固定 "1" 
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62 未使用       常に""固定。 

            

 

 ※：入力の要否は「（ア）入札方式別必須入力項目表（工事／業務）」参照 
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(ア) 入札方式別必須入力項目表（物品／役務） 

№ 詳細項目 入札方式(№5) 

一般競争入札 指名競争入札 随意契約 
随意契約 

（少額） 

(最低価格) 

(最高価格) 

(総合評価) (複数落札) 

(最低価格) 

(最高価格) 

(総合評価) (複数落札) 

(ｵｰﾌﾟﾝｶｳﾝ

ﾀ) 

(特定者) 

(複数業者) 

(ｵｰﾌﾟﾝｶｳﾝ

ﾀ) 

(特定者) 

(複数業者) 

8 物品数量 × × ◎ × × ◎ × × 

9 総合評価計算式 ID × ○ × × ○ × × × 

10 総合評価計算式番号 × ○ × × ○ × × × 

28 
参加資格申請書等（技術提案

書等）受付締切日時 
◎ ◎ ◎ × ◎ × × × 

◎：必須入力  ○：任意入力  ×：入力不要（入力された場合はエラー） 
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11. 指名業者情報取込 TSV ファイルレイアウト 

1) TSV ファイル仕様 

項目 仕様 

文字コード ASCII ＋ Shift-JIS 

（ただし、機種依存文字、外字を除く） 

項目の長さ 固定長 

（余白は、半角空白(0x20)で埋める。） 

項目間の区切り文字 タブ（0x09） 

行間の区切り文字 CR+LF（0x0D ＋ 0x0A） 

  



事務支援システムマニュアル（担当者） 

 59 / 59 

 

2) 指名業者情報取込 TSV 項目 

No 項目名 桁数 必須項目 説明・コード仕様 CSV 設定例 

1 事務支援案件番号 17 ○ 

「調達機関番号（4 桁）」＋「発注区分

（1桁）」＋”JSS”＋「年度（4桁）」＋「一

連番号（5 桁）」 

"32000JSS201400001" 

2 （資格審査）登録番号 15 ○ 

「発注機関番号（4 桁）」＋「発注区分

（1 桁）」＋発注機関で採番された事業

者コード（10 桁） 

"320000000000001" 

            

 


